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Vypracování cita� ních ohlas�  za rok 2018 pro pot� eby interní evaluace 1. LF UK a VFN 
- názorný p� íklad pro samotné autorky/autory - 

E-mailem jste obdr�eli dokument, který obsahuje p�ehled Vašich prací, které byly vykázány v p�edešlých letech. Je velmi pravd� podobné, �e �ada 
z nich byla v roce 2018 op� t citována. Mohou však p�ibýt práce, které v lo� ském roce byly citovány, ale v p� ehledu zaneseny nejsou, je proto 
ješt�  pot� eba tento dokument o takové práce obohatit.  

Vše se takto pracn�  rozepisuje, jeliko� interní hodnocení po� ítá s t�etinovým systémem, 1. autor dostane 1/3 bod� , korespondent druhou 1/3 
a zbylou 1/3 si rozd� lí ostatní auto�i mezi sebou, a pot�ebujeme znát pozici autora a celkový po� et autor� . 

 

NS = nákladové st�edisko Vašeho pracovišt�  podle � íselníku. P� sobíte-li na více pracovištích v rámci 1. LF UK / VFN, p�edkládejte práce 
k vykazovanému pracovišti/ím p�esn�  podle afiliace. Výjimka: Pokud jste v minulosti (p�ed 1. 1. 2018) byli na jiném pracovišti v rámci fakulty / 
VFN, ale tam u� (v období 1. 1. 2018 – 31. 12. 2018) nefigurujete, m� �ete p�edlo�it práce s dedikací onomu bývalému pracovišti, uve� te tuto 
skute� nost do poznámky ve sloupce N, aby Vám p�i kontrole nebyla vytýkána špatná dedikace.  

Pokud Vámi odevzdaný vypracovaný soubor bude vykazovat n� jaké nedokonalosti, bude Vám po kontrole vrácen k p�epracování. 
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Na stránkách Ústavu v� deckých informací https://uvi.lf1.cuni.cz/e-zdroje/databaze vyberte databázi Web of Science, u ní rozbalte nabídku 
mo�nosti p�ístupu:  

 

Jste-li na PC, který umo�� uje díky IP adrese p�ístup do databáze bez p�ihlašování se heslem, zvolte P� ímý p� ístup,  
v opa� ném p� ípad�  je pot�eba se do databáze p�ihlásit heslem pomocí Vzdáleného p� ístupu - dle (A), nebo (B): 

o  (A) Pokud jste se v minulosti zaregistrovali p�ímo ve Web of Science/ResearcherID, m� �ete se do databáze p�ihlásit odkudkoli 

svým zvoleným e-mailem a heslem. Další p�ípadné info na str. 21-22. (Upozorn� ní: je nutné se ale do ú� tu p� ihlásit alespo�  jednou za rok 

s p�ístupem p�es fakultu, � ím� proká�ete, �e jste stále zam� stnanec a máte na slu�bu nárok).  

o  Nebo (B) Pro vzdálený p�ístup vepište p� ihlašovací údaj z Centrální autentiza� ní slu�by UK (CAS), které b� �n �  pou�íváte do 

jiných systém�  univerzity (jedná se o osmimístný � íselný kód pod fotografií na Vašem zam� stnaneckém / studentském pr� kazu) 

a své heslo.  

o Jestli Vám heslo v CASu propadlo nebo jej chcete získat, informace naleznete na stránkách univerzity: 

https://ldap1.cuni.cz/.  

o Upozorn� ní: Pokud vyberete mo�nost Získat nové heslo, proto�e heslo nemám nebo p� vodní jsem 

ztratil/zapomn� l(a): p�i vypl� ování dejte Jméno a P� íjmení a Datum narození (vynechte E-mail – je toti� mo�né, 

�e nezvolíte takový, který v systému máte uveden, a nevyhledá Vás). 
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Ukázka vypracování cita� ních ohlas�  (na náhodn�  vybraném autorovi): 
 
1. KROK 

Z excelovského dokumentu si zkopírujte sloupce O, P a Q, pouze �ádky ke svému jménu.  

 
 
Zde na modelovém p�íkladu tedy konkrétn� : 

UT= WOS:000276620800016  OR 
UT= WOS:000398746400042  OR 
UT= WOS:000368958200014  OR 
UT= WOS:000351506500006  OR 

Ve Web od Science zvolte mo�nost pokro� ilého hledání (Advanced Search): 
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A vlo�te zkopírovaný �etezec. Uma�te OR na konci a  

 
dejte Search. Zobrazí se Vám Search History: 

 
Klikn � te na celkový po� et výsledk�  ve sloupci Results. Prokliknete se tak do p�ehledu prací.  
Klikn � te na Add to Marked List nad vý� tem prací: 
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Pohlídejte si, a�  zahrnete opravdu všechny vyhledané dokumenty (dejte v�dy 1 a� tolik, kolik je celkový po� et prací (v tomto konkrétním p�ípad�  

4)). Pokud máte zobrazeny všechny na stránce, sta� í dát samoz�ejm�  jen All recors on page. 

 

Stvr� te pomocí Add. Všechny práce tak získají p�íznak  = okam�it�  poznáte, �e jsou ji� v excelovském dokumentu (u� jsou zkontrolovány 

z minulosti a není pot�eba se jimi prozatím zajímat (dojde na n�  pozd� ji)).  

 

2. KROK 

Klikn � te na Search vlevo naho�e: 
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Tentokrát nechte jednoduché hledání (Basic Search) a zvolte své p�íjmení a po� ate� ní písmeno svého k�estního jména (ale samoz�ejm�  jde i v Advanced Search 

jako AU=Prijmeni první písmeno k�estního jména; AU=Bozek F): 

 

Upozorn� ní, pokud jste publikovali pod více jmény, p�idejte další �ádek ( + Add row) a mezi nimi je d� le�ité zvolit booleovský operátor OR: 

 

o V excelu m� jte své jméno uvedeno jako na tomto p�íklad� : Nováková (Horáková), Anna, kde v závorce je d�íve pou�ívané p�íjmení.  
 
Vyhledají se práce ke jménu. Vzhledem k tomu, �e m� �e obsahovat práce jmenovce, nebo n� koho s k�estním jménem, které také za� íná na Vaše 
po� áte� ní písmeno, je pot�eba práce projít.  
 

·  Tip pro pokro� ilé: Pokud máte � asté p�íjmení a výsledk�  je p�íliš mnoho, je mo�né si mno�inu zú�it pomocí levého sloupce 
Refine Results. Nap�íklad m� �ete omezit na zemi vydání, v� deckou oblast nebo roky, od kterých publikujete.  

Ale úpln�  nejlepší je mít své práce p�i�azeny ke svému ORCID nebo ReserarcherID a nezdr�ovovat se jmenovci v� bec a nechat si vyhledat u� jen 
své práce (z rolovátka vybrat Author Identifiers). Více p�ípadn�  na stran�  20. Musíte si být jisti, �e jste si p�ed vypracováním sv� j profil od minula 
zaktualizovali a máte tedy zahrnuty všechny své práce. Navíc pokud jste p� ihlášeni do Web of Science, práce, které jste si p�i�adili k identifikátoru 
budou mít u sebe navíc p�íznak EN.  

V postupu bude popsán postup vypracování bez pou�ití identifikátoru, pokud nemáte spoustu jmenovc� , tak své práce jist�  ihned rozpoznáte i bez 
vyu�ití id. P�ípadn�  vyu�ijte informací ze strany 20. 
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U vyhledaných prací klikn� te na pravé stran�  na Create Citation Report: 

 
Zobrazí se Vám p�ehled, kde je u prací vid� t, v jakých letech a kolikrát byla která práce citována (vizte str. 8).  
 
Projd� te tedy všechny �ádky, jestli jsou práce Vaše.  
Rovnou se m� �ete zam�� it na zjišt� ní hodnoty svého Hirschova indexu, který je pot�eba také k interní evaluaci p�edlo�it (vepište, prosím, v excelu 
ke svému jménu do sloupce N). Hodnotu h-indexu zjistíte naho�e: 

 
 

Pokud je h-index nap�. 5, za prací s po�adovým � íslem 5 uvidíte � áru. Je pot� eba zajistit, aby všechny práce nad onou � arou byly 
Vaše. Pokud jsou tam i práce jmenovce, je nutné tyto práce vylou� it (a h-index se v�dy p�epo� ítá).  

·  (základní info o tomto ukazateli zde: https://uvi.lf1.cuni.cz/publikacni-cinnost/citacni-ohlasy/hirschuv-index-h-index).  
 

Na následujícím p�íkladu na stran�  8 tedy vidíme situaci, �e autor ví, �e práce � . 1, 2, 3 a 7 nejsou jeho, tyto práce zaškrtnul v check-boxu 
a dal Go. H-index se p�epo� ítal a má ji� hodnotu 3. Všechny autorovy práce budou nad modrou � arou (bude za 3. prací, vizte str. 9) a lze 
tedy pova�ovat za kone� nou hodnotu, jinak by musel cizí práce vy�azovat do té doby, ne� by podmínku pod � arou spl� ovalo.  

·  Pozn. Pokud budete p�ihlášení p�ímo ve Web of Science a máte p�i�azeny své práce k identifikátoru (ad info str. 20), bude u 

Vašich prací „svítit“ p�íznak EN -  a vyhodnotíte autorství ješt�  rychleji ne� jen podle názvu a � asopisu. 
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Pro sb� r cita� ních ohlas�  nás budou zajímat Vaše práce, a které byly v roce 2018 citovány, ostatními nemá cenu se zabývat.  
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Rozeberme si situace obrázku na stran�  9:  

Práce, které v sum�  citací (Total) mají nulu (za fialovou � arou dále), nás nezajímají v� bec (a ani nemusíte �ešit jestli jsou Vaše nebo jmenovce). Je  
pot�eba se zam�� it na práce, které mají ve sloupci roku 2018 (zvýrazn� n oran�ovým ráme� kem) NENULOVÉ  hodnoty. Pracemi � . 2, 3, 4 a 6 se 
nemusíme v� bec všímat (u� jsou v excelu, mají toti� modrý � tvere� ek s bílou fajfkou). Práce � . 7 má nula citací za rok 2018, tak nás také nezajímá. 

V tomto konkrétním p�ípad�  je tedy pot�eba se projít ji� pouze práce � . 1, 5 a 8 a pokud jsou Vaše, p�idat je do excelového dokumentu.  

P�idejte nový �ádek v excelu (pokud neznáte: klikn� te p�ed �ádek autora, který je po Vás a klikn� te pravým tla� ítkem myši, vyberte Vlo�it bu� ky) a rozkopírujte NS, Jméno a 
osobní � íslo.  

Dovypl� te po�adované údaje podle záhlaví sloupce podle záznamu práce ve Web of Science (rozepsáno názorn�  ní�e). 

Proklikn� te se do samotného záznamu a ov�� te nejprve, zda je skute� n�  dedikována fakult�  / VFN a Vašemu pracovišti, ostatní Vaše práce z jiné 
instituce nemohou být pro interní evaluaci uznány.  
 
Upozorn� ní: Práce po roce 2010 musejí mít adresu ve tvaru dle p� ílohy Opat� ení d� kana � . 5/2018: univerzita, fakulta, pracovišt� .  
 

 
P�íklad na práci � . 1:  
Klikn � te pravým tla� ítkem myši na název práce (je modrý, p�ejitím kurzorem myši se podtrhne) a zvolte  

o Otev� ít odkaz na nové kart�  (v Google Chrome) nebo  
o Otev� ít v nové zálo�ce (Internet Explorer) nebo 
o Otev� ít odkaz v novém panelu (Mozilla Firefox)::  

 

 
 

 
Zobrazí se Vám záznam celé práce (ukázka na stran�  11).
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Dále tedy do excelu p�idejte (dle obr. na stran�  11): 

·  název (sta� í i prvních pár slov za� átku) 

·  WOS ISI � íslo, to m� �e být v záznamu schované, pokud jej nevidíte, je pot�eba dole kliknout na See more data fields, nachází se za 
Accession Number:  

o Uvád� jte, prosím, i s p�edponou WOS:; p�íklad: WOS:000357340500036 

·  do pole adresy napište � íslicí adresu, která je k Vašemu jménu v poli Adresses v hranatých závorkách 

 
o v názorném p�íkladu je náhodný autor z jiné instituce, ale budeme si myslet, �e je od nás; zde tedy konkrétn�  sta� í do excelu 

napsat 2 

·  zak�í�kujte 1. LF a/nebo VFN podle toho, co je uvedeno v adrese v poli Adresses (nebo v plném textu) 

o v názorném p�íkladu je náhodný autor z jiné instituce, ale budeme si myslet, �e je od nás a �e má uvedenu fakultu 

·  � íslicí napište svou pozici v rámci spoluautorství  

o v p�ípad�  tohoto názorného p�íkladu je to 2 

·  � íslicí napište pozici korespondenta (toho poznáte, �e je uveden v sekci Reprint Address);  

 

o na tomto konkrétním p�íkladu je to 1 (pokud by byl korespondentem sám hledaný autor, podívali bychom se, kde se nachází – na 2. pozici a dali 
bychom 2) 

o není-li korespondent znám (ani v plném textu), dejte v�dy hodnotu 1, co� je statisticky nej� ast� jší hodnota a bude tak snad 
nejspravedliv� jší 

·  � íslicí napište celkový po� et autor�  (je pot�eba ru� n�  spo� ítat, pokud je po� et spoluautor�  veliký, vyu�ijte rady na stran�  15). 

o na tomto konkrétním p�íkladu je to 2 
 



 

13

·  Tip: pokud je po� et autor�  p�íliš rozsáhlý, m� �ete si vypomoct, �e vyu�ijete toho, �e jsou od sebe jednotlivci odd� leni 
st�edníkem.  
Zkopírujete autorský kolektiv a vlo�íte do Wordu, dáte Ctrl + H a do pole Najít: dejte ; a do Nahradit � ím: m� �ete nechat 
prázdné. Po Nahradit vše se zobrazí, u kolika p�ípad�  byl po�adavek vykonán. K hodnot�  pouze ješt�  p�ipo� t� te jedna.  
 

Názorný p�íklad (ale na malém po� tu autor� ):  
 

 
 
Zde na jednoduchém 2 + 1 = t� i auto�i.  

 

 
 

P�i hledání po�adí sebe, zkopírujte a vlo�te do nového dokumentu Wordu vše od prvního autora ale jen a� po sebe 
sama a postupujte stejným zp� sobem.  
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P�epis do tabulky bude vypadat takto: 
 

 
 

 
Zbývá doplnit sloupec Po� et citací (bez autocitací).  
 
V záznamu práce klikn� te na � íslici nad Times Cited (v záznamu p�íkladové práce tedy na 6): 
 

 
 
 
Dostanete tak seznam šesti citujících prací (za celé období). Nás ale zajímá pouze rok 2018. 
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Na levé stran�  zvolte v Refine Results Publication year. Kliknutím na trojúhelní� ek  zobrazíte p�ehled výskytu roku vydání:  
 

 
 
Zaškrtn� te rok 2018 a dejte Refine. 
 
� íslo v závorce za rokem udává po� et t� chto prací. Mno�ina prací se zú�í na po� et, který udává � íslo v závorce. V tomto konkrétním p�ípad�  se 
zobrazí 4 práce (co� jste v� d� li u� podle p�ehledu dle s. 9). 
 

(upozorn� ní: V p�ípad�  vyhledávání na 1. LF chybí citace v monografiích: m� �e se tedy stát, �e nakonec za rok 2018 �ádná 
citace nebude, i kdy� ve sloupci v p�ehledu byla. To nastane v p�ípad� , �e citace je ve Web of Science v rámci Book Citation 
Index. Univerzita Karlova tento index p�edplacený nemá, ale citace z n� j se zapo� ítávají do h-indexu, a z toho d� vodu se 
práv�  objevuje rozdíl v cita� ních ohlasech).  

 

Dále je pot�eba zjistit autocitace. U Authors klikn� te na trojúhelní� ek . Zde je pot�eba v�dy  rozkliknout more options / values… 

 
aby se ukázal p�ehled všech autor� , co se na citujících pracích podíleli.  
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Doporu� ujeme si je se�adit abecedn�  (rolovátku zvolit Alphabetical), 

 
nebo pou�ít klávesové zkratky Ctrl + F a dát hledat své p�íjmení (bez diakritiky): 

 
 

M� �ete se zaškrtnout a dát Exclude (vylou� it) a zobrazí se Vám p�ehled citujících prací bez autocitací. V tomto p�ípad�  tedy ji� jen 3 práce. Ale 
úpln�  posta� í, pokud si �eknete 4 mínus 1 rovná se 3 a do excelu u �ádku práce ve sloupci L zapíšete � íslicí 3.  
 

Pokud je vý� et autor�  vyšší ne� 100, je pot�eba kliknout na Analyze Results, zvolit v levé � ásti Authors a pod vno�enými 
barevnými obdélníky dát Sort by Selected field, Show 500 a Minimum Record count 1 a stvrdit tla� ítkem Update.  

 
Pokud jste v abeced�  dál, ne� je první vý� et, zaškrtn� te dole All data rows (up to 200,000) a dejte Download. Ulo�í se Vám 
dokument v .txt, otev�ete si jej, zkopírujte data, otev�ete si nový Excel, data z dokumentu vlo�te. V dokumentu se pak najd� te 
a zjist� te po� et záznam�  a ode� t� te od po� tu citací za rok 2018. 

 
Nenajdete-li se mezi autory = neautocitovali jste se tedy, m� �ete napsat po� et prací za rok 2018.  
 

Stejným postupem by se postupovalo u prací � . 5 a 8.  
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3. KROK 
 

A� budete mít dopln� né o nov�  citované práce, m� �ete se v� novat zjiš� ování citací u prací evidovaných p�i minulých sb� rech. Ty mají ve sloupci 
WOS ISI odkaz, sta� í p�ejet kurzorem myší p�es http://... a prokliknutím se dostanete p�ímo do záznamu WoS. Prokliknutím zm� ní odkaz barvu 
na fialovou.  

·  Pozor: p�i vzdáleném p�ístupu nemusí fungovat, pak odkaz zkopírujte, vlo�te do adresního �ádku prohlí�e� e a odenterujte.  

o V nejhorším p�ípad�  zkopírujte hodnotu ze sloupce P ka�dé p�íslušné práce a vlo�te u Basic Search 
do vyhledávajícího pole, z rolovátka vyberte mo�nost Accession Number: 

 
Postupujte, jak u� znáte, rozklikn� te � íslo u Times Cited, podívejte se, zda bylo v roce 2018 citováno (u� nemuselo být, v tom p�ípad�  dejte 0, rozhodn�  

�ádek nevymazávejte, práce m� �e být citována v roce 2019) a zam�� te se na autocitace tak, jak u� jste zvyklí z návodu výše.  

Kone� ný výsledek pro autora vybraného by tedy vypadal takto: 
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·  Tip pro pokro� ilé pro ušet�ení práce p�i následujícím roku sb� ru: 

Pokud p� sobíte nebo jste p� sobili na více institucích nebo jste v rámci fakulty / VFN na více pracovištích a za Vaše pracovišt�  tak 
p�edlo�íte jen podmno�inu svých prací, doporu� ujeme si práce, které nem� �ete do p�ehledu p�edlo�it, do Excelu p� esto zapsat (sta� í 
název a wos isi � íslo), ale s poznámkou: nep� edkládat. Jde o to, �e v dalším roku sb� ru si ušet�íte práci a nebudete muset pracn�  
znovu záznamy procházet a vyhodnocovat, proto�e se Vám dostanou do Marked Listu a nebudete si jich muset všímat.  

�  Pokud tak u� iníte, a�  vypadá výstup takto, prosím:  

 
o Do sloupce Adresa vepište nep� edkládat 

 

 

Pokud bude na jednom PC vytvá�et cita� ní ohlasy více lidí, je pot�eba p�ed ka�dým novým vypracováním vymazat práce z Marked Listu. 

 
Jd� te do Marked Listu (vpravo naho�e v modrém pozadí kliknout na bílý nápis Marked List):  
 

 
Zobrazí se p�ehled záznam�  v Marked Listu (v tomto konkrétním p�ípad�  4).   
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Klikn � te na Clear.  
 

 
 

Objeví se hláška: 

 
Potvr� te OK: 

 
 
Pouze pro informaci, pokud neznáte: Jestli�e má alešpo�  jeden autor u záznamu práce p�i�azen identifikator, nabízí se mo�nost kliknout na View 
ResearcherID and ORCID a rozbalí se p�ehled o nich: 
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Podle identifikátoru lze vyhledávat v Basic Search, z rolovátka je pot�eba vybrat Author Identifiers a vlo�it id:  

 

ResercherID m� �ete p�i�adit ke své práci nejen p�es Orcid, ale i p� ímo v databázi Web of Science (je nutné p�ihlášení ke svému ú� tu). Hromadn�  
zaškrtnutím více prací najednou a nad vý� tem záznam�  vybrat Save to ResercherID – I wrote these, nebo jednotliv�  v záznamu ka�dé práce.  

  

Práce získá p�íznak (jako kdyby byla poslána do EndNote Online). Pozor: V samotné databázi se id neprojeví ihned, vyhledávat podle práv�  

p�idaného ResearchID lze tedy a� za n� kolik dní. Ale je dobré, �e se m� �ete rychleji zorientovat podle „svítícího“ p�íznaku EN.  
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Pokud se chcete p�ihlásit do samotné databáze Web of Science (vyberte situaci A, B, nebo C): 
 

A)  Pokud jste ve Web of Science (pop� . ReserarcherID) ji� byli d� íve zaregistrováni, p� ihlaste se (vpravo naho� e Sign In): 

 
Vypl � te e-mail a heslo.  
Po p�ihlášení bude Vaše k�estní jméno v � erném pozadí vpravo naho�e.  

 

B) Nepamatujete-li si jen heslo, obnovte si jej podle postupu: 
Vpravo naho�e klikn� te na Sign In, z nabídky vyberte Sign In, poté klikn� te na Forgot Password. B Bude vy�adován Váš e-mail. pokud 

zadáte e-mail, kterým jste se ale nezaregistrovali, systém zahlásí:  No account exists for the specified address, zkuste tedy jiný (pracovní, 

soukromý); pokud ani tak neusp� jete, zalo�te si ú� et nový (ad bod C). Na Vámi uvedený e-mail dorazí z adresy noreply@webofknowledge.com zpráva 

s p�edm� tem: ���������	�
�������������
�������������	�
����
�� ����� �������	
 ��������������
	�������
 �
��!���������

o "�����
�
 #���!$�	���$���%��&�'�������
 �(��)	����� �*����������	
�����
������������	���������������	
� +���
��$�,
 �&�$�%�%�

�������
�����, ���-��!�
������ �%������������, ��&� '���)	���'���� �%$!
��* ����������	
�����������������	����	��������������
 
	����� +�

Heslo musí obsahovat nejmén�  8 znak�  (kdy� heslo spl� uje podmínky, na pravé stran�  uvidíte zelenou fajfku): 

.��������������������/�%��
��( �	���* �� +�

.��������������������/�%��
�� ����� �� $�
����������* ��� +�

.��������������������/�%���
����	��
 ��
���* ��������������������� �!�"�#�$�%�&�' +�

Dejte Update password a Vaše heslo bude úsp� šn�  aktualizováno. 
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C) V p�ípad� , �e jste nikdy nebyli zaregistrováni,  

Pokud v systému nejste zaregistrováni, zvolte Register. 

  
Uve� te e-mail, který b� �n �  pou�íváte (pracovní nebo soukromý), pokud v budoucnu zapomenete heslo, a�  máte mo�nost jej obnovit, a 
dejte Continue.  

 

E-mail je pot�eba verifikovat. Obdr�íte e-mail (odesílatel zprávy: noreply@webofscience.com, p�edm� t zprávy: WoS Registration 
Verification Code) s kódem, který je pot�eba vlo�it: 

�
a dát Continue. 

 
(Pokud Vám e-mail nedorazil, zkontrolujte, zda nespadl do spamu).  

 

Vypl� te registra� ní formulá�. 

Heslo musí obsahovat nejmén�  8 znak�  
.��������(���)� ������/�%��
��( �	���* �� +�
.��������(���)� ������/�%��
�� ����� �� $�
����������* ��� +�
.��������(���)� ������/�%���
����	��
 ��
���* ��������������������� �!�"�#�$�%�&�' +�

Zva�te, zda chcete dostávat pravideln�  informace o novinkách. A dejte Submit Changes.  


